P R E D S J E D N I Š T V O

hrvatskih studentskih zborova
PRAVILNIK

O

OBLIKU,  NAČINU DONOŠENJA

I  PROVOĐENJA  AKATA

Zagreb, 2003

Na temelju članka 34 (trideset i četiri) Poslovnika Predsjedništva hrvatskih studentskih zborova Predsjedništvo hrvatskih studentskih zborova na BrojSjednice redovitoj sjednici Predsjedništva hrvatskih studentskih zborova pod točkom BrojTočke dnevnog reda (NazivTočke) donosi
Pravilnik

o

obliku, načinu donošenja

i provođenja akata

Sadržaj:

I. Opće odredbe

II. Oblik i sadržaj akata
III. Način donošenja i provođenja akata
IV. Opći prikaz akata
V. Prijelazne i završne odredbe
I. OPĆE ODREDBE

Članak 1. (Kratice)

Kratice:

1) Pravilnik 
– 
Pravilnik o obliku, načinu donošenja i 




provođenja akata
2) Skupština
– 
Skupština Studentskog zbora

3) Tijelo

–
Tijelo Studentskog zbora

4) Statut

–
Statut studentskih zborova

Članak 2.

(1) Ovim Pravilnikom uređuju se oblik i sadržaj akata u skladu sa Zakonom o studentskom zboru i Statutom. 

(2) Ako neko pitanje u svezi s oblikom i sadržajem akata nije uređeno ovim Pravilnikom, Skupština će to pitanje urediti posebnim aktom.

II. OBLIK I SADRŽAJ AKATA
Članak 2. (Oblik)

Akti u svom konačnom obliku načinjen su na A4 80gr copy papiru Times New Romana oblikom slova.

Članak 3. (Sadržaj)

(1) Akti imaju slijedeći sadržaj:

1) naziv Tijela;

2) datum;

3) UR. BROJ;

4) Subjekt dostave;

5) opći dio;

6) objašnjenje;

7) naputak o pravnom lijeku;

8) prilozi;

9) pečat i potpis odgovorne osobe;
10) naznačenu dostavu.

(2) Od ovog opisa odstupaju pravno-regulativni akti.
Članak 4. (naziv Tijela)
Naziv Tijela nalazi se u gornjem lijevom uglu i odgovara nazivu Tijela koje je donijelo akt. Uz naziv idu adresa i telefonski broj.
Članak 5. (Datum)

(1) Datum se nalazi 2 (dva) reda ispod Naziva Tijela i odgovara datumu kada je akt napravljen.

(2) Datum sadrži mjesto i datum iz točke (1) ovog članka.

Članak 6. (UR. BROJ)

(1) Urudžbeni broj je protokolarna specifikacija akta u skladu sa Pravilnikom o obliku, načinu donošenja i provođenja protokola.

(2) Urudžbeni broj nalazi se 2 (dva) reda ispod Datuma.

Članak 7. (Subjekt dostave)

(1) Subjekt dostave sadrži ustanovu, adresu te ime i prezime subjekta kojem se akt dostavlja.

(2) Subjekt dostave nalazi se u desnom uglu 2 (dva) reda ispod UR. BROJ-a.

Članak 8. (Opći dio)

(1) Opći dio sastoji se od:

1) naziva predmeta

2) pravno-regulativne sintagme

3) naziva akta

4) opći sadržaja akta

(2) Naziv predmeta ukratko opisuje na što se akt odnosi. Nalazi se 2 (dva) reda ispod Subjekta dostave.

(3) Pravno-regulativna sintagma upućuje na način donošenja pravnog akta i nalazi se 2 (dva) reda ispod predmeta.
(4) Naziv akta opći je naziv akta a nalazi se po sredini 2 (dva) reda ispod pravno-regulativne sintagme. Može biti: odluka, rješenje, zaključak, preporuka.

(5) Opći sadržaj akta upućuje na sadržaj akta a nalazi se 2 (dva) reda ispod naziva akta.

Članak 9. (Objašnjenje)

(1) Objašnjenje akta sastoji se od pravno-regulativne sintagme točke 5 (pet) članka 7 (sedam) ovog Pravilnika koja se poziva na zapisnik sjednice Tijela koje donosi akt.

(2) Objašnjenje se nalazi 2 (dva) reda ispod Općeg dijela.

Članak 10. (Naputak o pravnom lijeku)

(1) Naputak o pravnom lijeku sadrži odredbu po kojoj se subjektu donošenja akta omogućava žalba na isti a nalazi se 2 (dva) reda ispod Objašnjenja.
(2) Vrijeme prava na žalbu ograničeno je na 15 (petnaest) dana od dana donošenja pravnog akta.

(3) Nakon isteka vremena iz točke 2 (dva) ovog članka pravni akt postaje konačan. 

Članak 11. (Prilozi)

(1) Prilozi sadržavaju listu priloga navedenih rednim brojevima koji se dostavljaju uz pravni akt.

(2) Prilozi se nalaze 2 (dva) reda ispod Naputka o pravnom lijeku.

Članak 12. (Pečat i potpis odgovorne osobe)

(1) Pečat se označava s MP i brojem u skladu sa Pravilnikom o korištenju službenog žiga i pečata.

(2) Oznaka pečata se nalazi po sredini 2 (dva) reda ispod Priloga. 

(3) Potpis odgovorne osobe sadrži osobu ovlaštenu za potpisivanje pravnog akta temeljem Pravilnika Tijela na kojeg se pravni akt odnosi.

(4) Potpis odgovorne osobe nalazi se u lijevom uglu 2 (dva) reda ispod oznake pečata.

Članak 13. (Naznačena dostava)

Naznačena dostava sadrži listu subjekata navedenih rednim brojevima kojima se dostavlja pravni akt.
Naznačena dostava nalazi se 2 (dva) reda ispod Potpisa odgovorne osobe.

PRAVNO-REGULATIVNI AKTI

Članak 14.

Pravno-regulativni akti su: statut, poslovnici, pravilnici i proračun.

Članak 15. (Sadržaj)
Pravno-regulativni akti imaju slijedeći sadržaj:

1) uvodni memorandum,

2) tekst, 
3) prijelazne i završne odredbe.

Članak 16. (Uvodni memorandum)

(1) Uvodni memorandum se sastoji od omota i uvodnih napomena. 

(2) Omot je izgleda: u gornjem lijevom uglu naziv je Tijela. Po sredini se nalazi natpis s imenom zapisnika. Na dnu stranice nalaze se oznaka sjedišta i tekuća kalendarska godina.

(3) Uvodne napomene sadrže zakonsku regulativu pravno-regulativnog akta te sadržaj pravno-regulativnog akta.

Članak 17. (Tekst)

(1) Tekst pravno-regulativnog akta podijeljen je po člancima i odlomcima.
(2) Članci sadržavaju jasno formulirani tekst pravno-regulativnog karaktera.

(3) Članci istog sadržaja čine odlomak. Odlomak ima naziv i unosi se u sadržaj.

(4) Početni odlomak je Opće odredbe a završni Prijelazne i završne odredbe.

(5) Opće odredbe sadržavaju opće teoretske postavke pravno-regulativnog akta.

Članak 18. (Prijelazne i završne odredbe)
(1) Prijelazne i završne odredbe sadrže naznačeni rok kada pravno-regulativni akta stupa na snagu, datum donošenja akta i potpis odgovorne osobe.
(2) Datum se regulira odredbama članka 5 (pet) ovog Pravilnika.

(3) Pečat i potpis odgovorne osobe se regulira člankom 12 (dvanaest) ovog Pravilnika.

III. NAČIN DONOŠENJA I PROVOĐENJA AKATA
Članak 19. (Donošenje akata)

Akti se donose u skladu sa Zakonom o studentskom zboru, Statutom, Poslovnicima Tijela i Pravilnicima.

Članak 20. (Provođenje akata)

Provođenje akata donesenih na sjednici Tijela propisana je Poslovnicima Tijela.

IV. OPĆI PRIKAZ AKATA
Članak 21.

Radi lakšeg tumačenja odredbi o izgledu akata dijelovi akata će biti ilustrirani, i to:

1) naziv Tijela Studentskog zbora 
vidi stranicu 8;
2) datum




vidi stranicu 8;




3) UR. BROJ



vidi stranicu 8;
4) Subjekt dostave


vidi stranicu 8;
5) opći dio




vidi stranicu 8;
6) objašnjenje



vidi stranicu 8;
7) naputak o pravnom lijeku

vidi stranicu 8;
8) prilozi




vidi stranicu 8;
9) pečat i potpis odgovorne osobe
vidi stranicu 9;
10) naznačenu dostavu


vidi stranicu 9;
Članak 22. (Izgled pravno-regulativnog akta)

Radi lakšeg tumačenja odredbi o izgledu zakonsko-regulativnog akta dijelovi pravno-regulativnog akta će biti ilustrirani, i to:

1) uvodni memorandum


vidi stranicu 10;
2) tekst




vidi stranicu 11;
3) prijelazne i završne odredbe

vidi stranicu 12;
V. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 23.

(1) Ovaj Pravilnik službeni je prijedlog Predsjedništva pojedinog studentskog zbora i upućuje se na usvajanje Skupštini pojedinog studentskog zbora u roku od 15 (petnaest) dana od dana donošenja u HSZ-u.

(2) Skupština pojedinog studentskog zbora dužna je donijeti ovaj Pravilnik u roku od 15 (petnaest) dana od dana primitka iz točke (1) ovog članka

Članak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja.

Datum
MP(1)

Predsjednik HSZ-a
	T I J E L O
Adresa

Datum
UR.BROJ. : Broj
KLASA: Broj
ImeSubjektaDostave

PREDMET: KratkiOpisAkta
U skladu sa člankom broj BrojTočke Poslovnika Tijela donosim

ImeAkta

kojim se određuje OpćiSadržajAkta
OBJAŠNJENJE:

Na Broj sjednice Tijela pod točkom BrojTočke (NazivTočke) dnevnog reda odlučeno je da se TekstOdluke u skladu sa člankom broj BrojTočke Poslovnika Tijela
NAPUTAK O PRAVNOM LIJEKU:

Protiv ovog ImeAkta može se uložiti žalba u roku od 15 dana od dana objave ovog ImeAkta.

PRILOZI:

1) Prijedlog dnevnog reda

2) Prilog
MP(Broj)

Predsjednik

ImePrezime

DOSTAVITI:

1. članovima Tijela 

2. Arhivi 
T I J E L O
ImePravno-regulativnogAkta
Sjedište, Godina

Na temelju članka BrojČlanka Poslovnika Tijela Tijelo na BrojSjednice sjednici Tijela donosi
ImePravno-regulativnogAkta
Sadržaj:

I. Opće odredbe

II. ImeOdlomka

III. ImeOdlomka
IV. Prijelazne i završne odredbe
I. OPĆE ODREDBE

Članak 1. (Kratice)

Kratice:

1) Ime         
– 
ImePravno-regulativnogAkta
2) Opis   
– 
OpisPravno-regulativnogAkta
3) Statut

–
Statut studentskih zborova

4) Skupština
–
Skupština Studentskog zbora
Članak 2.

(1) Ovim Ime uređuje se oblik i sadržaj Opis u skladu sa Zakonom o studentskom zboru i Statutom. 

(2) Ako neko pitanje u svezi s oblikom i sadržajem Opis nije uređeno ovim Pravilnikom, Skupština.

II. IMEODLOMAK

Članak 3. (SkraćeniOpisČlanka)

Tekst

Članak 4.

Tekst

III. IMEODLOMAK

Članak 5. 
Tekst

Članak 6.

Tekst
IV. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 7.

Ovaj Ime stupa na snagu nakon što ga Skupština potvrdi.

Datum

MP(Broj)

Predsjednik Tijela
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