P R E D S J E D N I Š T V O

hrvatskih studentskih zborova
PRAVILNIK

O

OBLIKU,  NAČINU DONOŠENJA

I  PROVOĐENJA  

PROTOKOLA

Zagreb, 2003

Na temelju članka 34 (trideset i četiri) Poslovnika Predsjedništva hrvatskih studentskih zborova Predsjedništvo hrvatskih studentskih zborova na BrojSjednice redovitoj sjednici Predsjedništva hrvatskih studentskih zborova pod točkom BrojTočke dnevnog reda (NazivTočke) donosi
Pravilnik

o

obliku, načinu donošenja

i provođenja 

protokola

Sadržaj:

I. Opće odredbe

II. Ustrojavanje protokola
III. Klasifikacija
IV. Prijelazne i završne odredbe
I. OPĆE ODREDBE

Članak 1. (Kratice)

Kratice:

1) Pravilnik 
– 
Pravilnik o obliku, načinu donošenja i 




provođenja protokola

2) Skupština
– 
Skupština Studentskog zbora

3) Tijelo

–
Tijelo Studentskog zbora

4) Statut

–
Statut studentskih zborova

5) Podružnica
–
Podružnica Studentskog zbora

6) SZ


–
Studentski zbor

7) HSZ

–
Predsjedništvo hrvatskih studentskih zborova

8) Odbor

–
Odbor za pravnu regulativu

Članak 2.

(1) Ovim Pravilnikom uređuju se oblik i sadržaj protokola u skladu sa Zakonom o studentskom zboru i Statutom. 

(2) Ako neko pitanje u svezi s oblikom i sadržajem protokola nije uređeno ovim Pravilnikom, Skupština će to pitanje urediti posebnim aktom.

II. USTROJAVANJE PROTOKOLA

A) NA RAZINI PODRUŽNICE
Članak 3
Predsjedništvo Podružnice ustrojava Protokol Podružnice kao tijelo Podružnice zaduženo za zakonsku koordinaciju korespondencije Podružnice.

Članak 4.

Protokolom Podružnice upravlja Odbor za pravnu regulativu.

Članak 5.

(1) Protokol Podružnice se vodi na način da se svaki primljeni i poslani predmet klasificira prema utvrđenom ključu klasifikacije.

(2) O primljenim i poslanim predmetima vodi se evidencija u Knjizi Protokola.

Članak 6.

Na osnovu Protokola Podružnice vodi se Arhiv Podružnice u skladu sa odredbama Pravilnika o arhivi.

B) NA RAZINI SZ-a

Članak 7.

Skupština ustrojava Protokol SZ-a kao tijelo SZ-a zaduženo za zakonsku koordinaciju korespondencije SZ-a.

Članak 8.

Protokolom SZ-a upravlja Odbor za pravnu regulativu.

Članak 9.

(1) Protokol SZ-a se vodi na način da se svaki primljeni i poslani predmet klasificira prema utvrđenom ključu klasifikacije.

(2) O primljenim i poslanim predmetima vodi se evidencija u Knjizi Protokola.

Članak 10.

Na osnovu Protokola SZ-a vodi se Arhiv SZ-a u skladu sa odredbama Pravilnika o arhivi.

C) NA RAZINI HSZ-a

Članak 11.

HSZ ustrojava Protokol HSZ-a kao tijelo HSZ-a zaduženo za zakonsku koordinaciju korespondencije HSZ-a.

Članak 12.

Protokolom HSZ-a upravlja Nacionalni Odbor.
Članak 13.

(1) Protokol HSZ-a se vodi na način da se svaki primljeni i poslani predmet klasificira prema utvrđenom ključu klasifikacije.

(2) O primljenim i poslanim predmetima vodi se evidencija u Knjizi Protokola.

Članak 14.

Na osnovu Protokola HSZ-a vodi se Arhiv HSZ-a u skladu sa odredbama Pravilnika o arhivi.

III. KLASIFIKACIJA

Članak 15.

Klasifikacija se ostvaruje uvođenjem UR. BROJ-a i KLASA-e.

Članak 16. (UR. BROJ)
(1) UR. BROJ predstavlja urudžbeni broj predmeta po slijedećem ključu:


A-B/C

gdje su:

A) Broj predmet,
B) Godina,
C) Oznaka da li je predmet primljen ili poslan.

(2) Broj predmeta odgovara broju predmeta zavedenog u Knjigu Protokola.

(3) Godina odgovara tekućoj kalendarskoj godini

(4) Oznaka da li je predmet primljen ili poslan može biti:

1) 01 – ako je predmet primljen,

2) 02 – ako je predmet poslan.

Članak 17. (KLASA)

(1) KLASA predstavlja klasu predmeta po slijedećem ključu:


A-B/C

Gdje su:

A) Broj pravnog subjekt 
B) Klasa predmeta 

C) Broj vođene korespondencije 

(2) Broj pravnog subjekta odgovara broju pravnog subjekta zavedenog u Knjigu korespondencije
(3) Klasa predmeta odgovara broju teme predmeta
(4) Broj vođene korespondencije odgovara broju poslanih i primljenih predmeta u vezi Klase predmeta

Članak 18.

Samo onaj akt koji ima UR. BROJ i KLASA-u je pravovaljan.

V. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 19.

(1) Ovaj Pravilnik službeni je prijedlog Predsjedništva pojedinog studentskog zbora i upućuje se na usvajanje Skupštini pojedinog studentskog zbora u roku od 15 (petnaest) dana od dana donošenja u HSZ-u.

(2) Skupština pojedinog studentskog zbora dužna je donijeti ovaj Pravilnik u roku od 15 (petnaest) dana od dana primitka iz točke (1) ovog članka

Članak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja.

Datum
MP(1)

Predsjednik HSZ-a
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